
                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

Kurz Anleitung GLS Vereinsmeister 

 

1. Allgemeines 

2. Anlage der Vereinsdaten 

3. Beitragsstufen (Sparten) anlegen 

4. Erfassung der Mitglieder 

5. Anlegen der Bankkonten/des Bankzugangs 

6. Erstellung der Beitragseinzüge 

7. Datensicherung oder Datenrücksicherung 

8. Aktuelle Version / Update 

 

 

 

 

1. Allgemeines 

Die Software kostet einmalig 30,00 €. 

Die Software erhalten Sie unter 05681 999-0. 

Durch die Lizenz der VR PartnerBank können nur Vereinskonten der PartnerBank in der 

Software angelegt werden. Als BLZ ist automatisch die 52062601 hinterlegt.  

Vor jedem Einzug sollte die Software auf Updates überprüft werden. Diese bitte zuerst 

ausführen. (Siehe „8. Aktuelle Version / Update“). 

Es kommt immer wieder vor, dass eine einmal eingerichtete Bankverbindung in der Software 

nicht mehr hinterlegt ist. Daher bitte unter Bankzugänge prüfen, ob noch der Zugang zur 

Bank vorhanden ist. Wenn nicht, diesen bitte wieder einrichten (siehe „7.Anlegen der 

Bankkonten / des Bankzugangs“). 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

2. Anlage der Vereinsdaten 

Nach der Installation werden zuerst die Daten des Vereins erfasst. Dabei sind mindestens die 

„Grunddaten“ und die „Finanzen“ zu erfassen.  

 

 

Speichern Sie bitte Ihre Einstellungen. Damit sind die Vereinsdaten in der Software angelegt. 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

3. Beitragsstufen (Sparten) anlegen 

Um Ihre verschiedenen Beiträge Ihrem Mitglied zuzuordnen, legen Sie diese in einem extra 

Bereich an. Sollte sich der Beitrag ändern, brauchen Sie nicht bei jedem Mitglied den Beitrag zu 

ändern, sondern Sie ändern diese zentral und bei allen zugeordneten Mitliedern sind so die 

geänderten Beiträge erfasst. Zum Anlegen der Beiträge wechseln Sie im „Navigator“ bitte auf 

„Sparten“. Mit „Neu“ legen Sie eine neue Sparte an. 

    

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

Nun sind Ihre Beiträge angelegt. 

 

4. Erfassung der Mitglieder 

Bitte wählen Sie unter „Stammdatenpflege“ im Navigator „Mitglieder“ aus. Mit der Auswahl 

„Neu“ können Sie nun ein Mitglied /neues Mitglied erfassen. 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

Übernehmen Sie bitte das erfasste Lastschriftmandat und ordnen Sie jetzt den Beitrag zu. 

 

     



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

 Nun ist Ihr Mitglied fertig erfasst. Klicken Sie zum Speichern bitte auf                         

„Speichern und Schließen“. Mit „Neu“ können Sie weitere Mitglieder anlegen. 

 

5. Anlegen der Bankkonten/des Bankzugangs 

Bitte wählen Sie unter „Onlinebanking“ im Navigator „Bankkonten“ aus und klicken dann 

rechts oben „Bankzugänge“ an.  

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

Im sich dann öffnendem „HBCI/FINTS Administrator“ klicken Sie bitte „Neuen Bankzugang 

einrichten“ an. 

 

          

           

 

 

   

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

    

   

 

                              

  



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

 

 

6. Erstellung der Beitragseinzüge 

Um Ihre Einzüge auszuführen wechseln Sie im Navigator, auf der linke Seite, bitte in 

„Verarbeitungsprogramme“ und öffnen dort „Sollstellung“. Über „Neu“ erstellen Sie eine 

Sollstellung. 

         

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

Wenn die Sollstellung richtig ist, wechseln Sie im „Navigator“ auf „Abrechnung“.                   

Über „Neu“ erstellen Sie nun eine neue Abrechnung. 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

Bitte schließen Sie jetzt alle Kästchen, bis Sie wieder in Ihrer Abrechnungsübersicht sind. Dort 

wird Ihnen nun die eben erstellte Abrechnung angezeigt. 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

Wechseln Sie nun im „Navigator“ auf „Onlinebanking“ und dort in den „Auftragsausgang“. 

                             

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

Erzeugen Sie nun, entweder mit SmartTAN optisch, SmartTan photo, SmartTan manuell oder 

SecureGo plus, Ihre TAN und geben Sie diese ein.  

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 

 

Ihr Einzug wird an die Bank übertragen. Ihre Einzüge werden Ihnen am Fälligkeitstag 

gutgeschrieben. Sie haben es geschafft ;-)) 

 

7. Datensicherung oder Datenrücksicherung 

Zum Erstellen einer Datensicherung öffnen Sie über System/Einstellungen – 

Datenbankpflege – Sichern Wählen Sie „alle Mandanten“ und einen Ort für die 
Datensicherung (z. B. auf einen USB-Stick).  
 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

 
 

 
 
Mit „Start“, starten Sie die Datensicherung.  

 

 

Zum Wiederherstellen einer Datensicherung öffnen Sie über System/Einstellungen – 

Datenbankpflege – Wiederherstellen.  

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

Wählen Sie den Ort aus, wo Ihre Sicherung gespeichert ist (z. B. den USB-Stick) und starten 

diese mit „Start“.  
 

 

 

 

8. Aktuelle Version / Update 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

Zum Überprüfen der Version und zum Download des Updates schließen Sie bitte zuerst den 

GLS-Vereinsmeister und öffnen dann, über Ihren Browser, folgende Internetseite: 

https://www.vereinsmeister.de/Download 

 

Klicken Sie auf der Seite auf „Updates“ 

Hier wird Ihnen die neuste Version angezeigt und auch der Link für den Download 

 

https://www.vereinsmeister.de/Download


                                                                                                                                                                                                                                                   
 

 

Zum Download klicken Sie auf dann öffnet sich ein Hinweis, dort klicken Sie 

auf , nun startet sich der Download. 

 

Je nachdem welchen Browser Sie nutzen, können Sie die Installation direkt ausführen, oder 

müssen die Datei erst speichern und dann aus Ihren Downloads ausführen. 

 

Nach dem Starten des Setup’s öffnet sich der Einrichtungsassitent mit „Weiter“ beginnen Sie 

die Einrichtung. Im nächsten Fenster akzeptieren Sie die Vereinbarung und klicken dann auf 

„Weiter“. Nehmen Sie in der nächsten Anzeige bitte keine Änderungen vor und bestätigen 

diese mit „Weiter“ und dann mit „Installieren“. Nun beginnt die Installation. Am Ende klicken Sie 

noch auf „Fertigstellen“ 

Nun starten Sie wie gewohnt Ihren GLS-Vereinsmeister.  Hier bestätigen Sie bitte die 

Anpassung des Datenbankschemas. Danach können Sie den Vereinsmeister wieder nutzen. 

 

 

Für Fragen stehen wir Ihnen gern unter 05681 999-2929 zur Verfügung 

 

 


