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1. Allgemeines
Die Software kostet einmalig 30,00 €.
Die Software erhalten Sie unter 05681 999-0.

Durch die Lizenz der VR PartnerBank kénnen nur Vereinskonten der PartnerBank in der
Software angelegt werden. Als BLZ ist automatisch die 52062601 hinterlegt.

Vor jedem Einzug sollte die Software auf Updates Uberprift werden. Diese bitte zuerst
ausfuhren. (Siehe ,8. Aktuelle Version / Update”).

Es kommt immer wieder vor, dass eine einmal eingerichtete Bankverbindung in der Software
nicht mehr hinterlegt ist. Daher bitte unter Bankzugange prufen, ob noch der Zugang zur
Bank vorhanden ist. Wenn nicht, diesen bitte wieder einrichten (siehe ,7.Anlegen der
Bankkonten / des Bankzugangs”).
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2. Anlage der Vereinsdaten

Nach der Installation werden zuerst die Daten des Vereins erfasst. Dabei sind mindestens die
,Grunddaten” und die ,Finanzen” zu erfassen.

M

Grunddaten

m Vereinsadresse : i

Inanzen
itqli Der Name muss gefiillt werden, alles andere kann

Mitglieder Name 4 , % Abbrechen

Abrechnung Zusatz

Berichte

Kommunikation Strasse

Vorbelegung PLZ/ Ort | |
Vorbelegung 2 Land

Schnittstellen

Kontakt |

Kommunikation

eMail

Homepage

Telefon 1

Telefon 2
Mobil

Telefax

© Hilfe

Finanzen

Grunddaten Bankverbindung Soeich
|Iﬁm Kaonta-Mr | 6132 IBitte erfassen Sie hier lhre I(Dntonummerl [;A:%y
BLZ/Bank |52062601 T VR-Bank Schwalm-Eder |

Abrechnung
Berichte Komoinhaber| |
Kommunikation
Vorbelegung SEPA-Bankdaten
Varbelegung 2 ) |
Schnittstellen IBAM |DE50520626010006‘13.
Glaubiger-D DE‘iTZZZUUiBitte erfassen Sie hier lhre Gl3ubiger-1D
Spenden
Finanzamt |
Steuer-Nr. |

Steuerbeqg. Zweck |
Datum Freistellung . |E|

Vieranlagungszeitraum |

[ Die Einhaltung satzungsgem. Voraussetzungen wurde festgestellt

Datum der Feststellung _ [ﬁ
€ Hilfe

Speichern Sie bitte Ihre Einstellungen. Damit sind die Vereinsdaten in der Software angelegt.



3. Beitragsstufen (Sparten) anlegen
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Um lhre verschiedenen Beitrage lhrem Mitglied zuzuordnen, legen Sie diese in einem extra
Bereich an. Sollte sich der Beitrag andern, brauchen Sie nicht bei jedem Mitglied den Beitrag zu
andern, sondern Sie andern diese zentral und bei allen zugeordneten Mitliedern sind so die
geanderten Beitrage erfasst. Zum Anlegen der Beitrage wechseln Sie im ,Navigator” bitte auf

LSparten”. Mit ,Neu” legen Sie eine neue Sparte an.

JIDNTIE Bearbeiten @ X

- ( Filter

WA 3 ES] Sparten
=

[ldsetenumsscuee] |} | } (2 B O 55 @

=8 EoB =™

Ha\!igator el m s | e ” = |

. Sparte = 1
+ Stammdatenpflege Sparte a Bezeichnung
o Bezeichnung z.B. Mitgliedsbeitrag
B Mitglieder Kurzname
& Sparten Spartengruppe |E
g Gruppen Beitragsart Beitragssiufen =
14 Banken
QK takt Beitragsstufen (Jahresbeitrdge) L
ontarte
Bezeichnung Kirzel Jahresbeitrag =
R Inventar | |
-
i Belegtexte
Entfernen
W Konten __><

=7 Wertelisten und Tabellen
B Vereinsdaten

F® Sparte bearbeiten: Mitgliedsbeitrag

1 Beitragsstufe hinzufiigen

===

Bezeichnung

]

Kurzbezeichnung

i Abbrechen

Jahresbeitrag ELIR

© Hilfe ]

Der Beitrag wird hier immer als Jahresbeitrag
angegeben. Bei dem Mitglied legen Sie fest, in

welchem Rythmus Sie die Beitrige einziehen, der
Jahresbeitrag wird dann anteilig eingezogen

z.B. Jahresbeitrag 100,00 € Rythmus halbjdhrlich,
dann werden 2 x 50,00 € eingezogen.
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E3 Sparten @\ﬁu
FEECIERI

Stammdaten Info

Einstellungen

oo o

Bezeichnung Mitgliedsbeitrag

Kurzname

Spartengruppe IE
Beitragsart Beitragsstufen EI

Beitragsstufen (Jahresbeitrage)

Bezeichnung Kirzel Jahresbeitrag = Hinzufligen
E h 20,00 —

rachasns %
Jugendliche 10,00

Familie 35,00

Machdem Sie all lhre Beitragsstufen erfasst haben,
klicken Sie bitte auf "Speichern und Schlieen”.

F® Sparte bearbeiten: Mitgliedsbeitrag

Nun sind lhre Beitrdge angelegt.

4. Erfassung der Mitglieder

Bitte wahlen Sie unter ,Stammdatenpflege” im Navigator ,Mitglieder” aus. Mit der Auswahl
.Neu" kénnen Sie nun ein Mitglied /neues Mitglied erfassen.

- GLS Vereinsmeister - Schitzengilde Werkel 1959

Bearbeiten @ x "J/ Filter &‘ % \E @ "y ‘ @

Navigator = X il Mitglieder
+ Stammdatenpflege Mitgl.-Mr .« MName Viarname

1 Schulz
& Sparten 2| Fox
ﬁ Gruppen 3 Schuliz
m Banken 4 Hildebrandt
% Kontakte 5 Fox
M Inventar
i Belegtexte
B Konten

7] Wertelisten und Tabellen
& Vereinsdaten




VR PartnerBank

mm =sm Chattengau | Schwalm-Eder

19 oole |

Stammdaten l(mespondem H Beitrage H Gruppen/ivyL ” Zusatz ” Funktionen/Ehrungen ” Zahlungen ” Info |
I‘u'orname Muss gefillt werden ﬂ Photo des Mitglieds

Mame | Muss geflillt werden I r

Zusatz

Strasse
PLZIOR I i

Land g X -
AnredelTitel |

Suchbegriff Geburntsdatum .. I a |
Geschlecht | mannlich [~ Eintritt am . ] I
Kategorie E Austritt am .. I a i

Familie (Zahler)

MNeues Mitglied

)

Stammdaten || Korrespondenz | iBeitrage | | GruppenMVL || Zusatz || Funktionen/Ehrungen || Zahlungen || Info

uuuuuuuuuuuuuuuuu

Abrechnung

Zahlungsart Abrechnung ab Januar

[ ] 2015 [
[~][2015 =]
Status - wenn ndtig kénnen Sie hierriber den Status lhrer Mitglieder unterscheiden |g

Bankverbindung
IBAN DE7352062601000 N | Mandat \ 2 \ T# Mandat bearbeiten
BIC GENODEF1HRV VR-Bank Schwalm-Eder \ bitte auswahlen um das
Kontoinhaber ‘ Indiv. Buch.text I: Mandat zu erfassen
Sparten/Beitrage
Sparte-Nr Bezeichnung Beitragsstufe Beitrag EUR -  Hinzufiigen |
1 Mitgliedsbeitrag Erwachsene 20,00

> Entfernen

F# Mitglied bearbeiten: Schuliz, Jirg
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Mandat ID Ubernehmen ]
Datumf| kann Tag der Erfassung bleiben l {# Abbrechen ]
Mandatstyp Dauermandat

Akt Sequenz Erstverwendung EI

Letrte Verwendung  nie l © Hilfe ]

Ubernehmen Sie bitte das erfasste Lastschriftmandat und ordnen Sie jetzt den Beitrag zu.

| Pscenmsaisn | X DD 9| GO @

| Gruppen/iWvL ” Zusatz ” Funktionen/Ehrungen ” Zahlungen ” Info |

Stammdaten ” Korrespondenz |

Abrechnung

Zahlungsart Lastschrift (SEPA) EI Abrechnung ab Januar EI 1974 E
Zeitraum Jahr EI [ Beitragsfrei van Mai EI
Status aktiv [x] bis Mai [+ ][2015 B
Bankverbindung

IBAN DE1752062601000 GEEEED | Mandat | 1 [# Mandat bearbeiten

BIC GENODEF1HRY E VR-Bank Schwalm-Eder

Kontoinhaber | Indiv. Buch text | |
Sparten/Beitrage

‘Sparte-MNr Bezeichnung Beitragsstufe Beitrag EUR -

. #| Bearbeiten

F® Mitglied bearbeiten: Schultz, Gerhart

Sparte |Mitg|iedsbeitrag E“ Fj Ubemehmen Sparte
Beitragsstufe |Erwachsene (20,00) E“ @ Abbrechen Beitragsstufe

wihlen Sie
Indiv. Beitrag EUR | 0,00 | hier die Jugendliche (10,00)

Eintrittsdatum I:E Beitragsstufe Familie (35,00)
- aus Individueller Beitrag

_ ET = =
["] Abrechnung ab |Januar EI" 1974 E| 0/. Hilfe [ Abrechinung ab IM"%I M

— B nustitsdatum O

Austrittsdatum
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| E=] Mitglieder ] [ S
| HSpeid'1err1 und Schliefien ] | % ﬁ alj n | £ @‘ Q

Stammdaten H Kormespondenz | Beitrdge | Gruppen/WvL ” Zusatz ” Funktionen/Ehrungen ” Zahlungen ” Info |
Abrechnung
Zahlungsart Lastschrift (SEPA) El Abrechnung ab Januar El 1974 :
Zeitraum Jahr EI wann lhrem Mitglied der Beitrag im laufenden Jahr
Status aktiv El abgerechnet wird. Ab Februar z.B. wird der
Jahresbeitrag nur fiir 11 Monate anteilig berechnet.
Bankverbindung
— :
IBAN DE1752062601000 N Mandat | 7% Mandat bearbeiten
BIC GENODEF1HRV i VR-Bank Schwalm-Eder
Kontoinhaber Indiv. Buch. text
Spanten/Beitrage
Sparte-Nr Bezeichnung Beitragsstufe Beitrag ELUR -
1 Mitgliedsbeitrag Familie 35,00

® Mitglied bearbeiten: Schultz, Gerhart

Nun ist Ihr Mitglied fertig erfasst. Klicken Sie zum Speichern bitte auf
LSpeichern und SchlieBen”. Mit ,Neu” kdnnen Sie weitere Mitglieder anlegen.

5. Anlegen der Bankkonten/des Bankzugangs

Bitte wahlen Sie unter ,Onlinebanking” im Navigator ,Bankkonten” aus und klicken dann
rechts oben ,Bankzugange” an.

GLS Vereinsmeister - Schitzengilde Werkel 1959
[ Ineu ~ [ searbeiten @ x ‘(Filner| - | % L?‘_] Dlj K)‘Q‘
Konto-Nr. BLZ Bezeichnung Letzte Aktualisierung Letzter Saldo €

» Finanzbuchhaltung

, Salden aktualisieran m Bankzugange

* Onlinebanking

% Bankkonten

% Rontoumsatze
%Zamungsverkehr
I, Auftragsausgang
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Im sich dann 6ffnendem ,HBCI/FINTS Administrator” klicken Sie bitte ,Neuen Bankzugang
einrichten” an.

Konto-Nr. & BLZ B, Let eq UYL & BLL BELEILTINIUIY
{® HBCYFinTS Administrator =8 EoN = il Neuer HBCI/FinTS Bankzugang... j
HBCI und FinTS Bankzuaénage . . . . .
aana H Wibhlen Sie das Sicherheitsmedium
Bankzugang BLZ Benutzerkennung e p| Klicken Sie auf das gewinschte Sicherheitsmedium um die Einrichtung
eines entsprechenden Bankzuoanas zu beainnen.
TAN-Verfahren | Standard ist TAN-Verfahren
es TAN-Verfahren wie zum Beispiel
ITAN, chipTAM, mobileTAM und Sm@rt-TAN,
3
kehi & . .
:ﬂr r ) Schliisseldatei (HBCT)
#ng ng Bankzugang fir das HBCI Sicherheitsverfahren mit Schlisseldatei.
Neuen Bankzugang einrichten... bitte anklicken | € Chinkarte (HRCD
e @ Bankzugang for das HBCI Sicherheitsverfahren mit Chipkarte und
__ HBCI oder FinTS einzurichten.
Ry .. Chipkartenleser. Kein chipTAN-Verfahren!
& Bankzugana synchronisieren...
Klicken Sie hier um den oben gewihlten Bankzugang zu synchronisieren. Alle mit ({
einern Ausrufezeichen markierten Bankzuainge missen noch synchronisiert =
< Zuriick Weiter > it
il Neuer HBCI/FinTS Bankzugang... bl ; il Neuer HBCI/FinTS Bankzugang... B
H Bankleitzahl ! H Benutzeridentifizieruna
p| Geben Sie die Bankleitzahl des Kreditinstituts ein, fir das der i Fir die Anmeldung am Banksystem ist eine eindeutige
Bankzuaana einaerichtet werden soll. Benutzeridentifizieruna erforderlich. Die erforderlichen Daten erhalten
Bankleitzahl : Die Eingabe des Alias ist an dieser Stelle leider nicht méglich.
Bitte verwenden Sie hier Ihren VR-NetKey.
52062601  Bitte hier Ihre BLZ erfassen I ey
TEer
Die Zugangsdaten zu dieser Bank wurden in der Datenbank
gefunden. Fir die weitere Einrichtung sind nur wenige zusatzliche Tl
Tninrmatinnan arfnrdarlich J VR-NetKey
[ zugangsdaten im Expertenmodus selbst eingeben? Bitte hier Ihren VR-NetKey erfassen
Gl G
5 c ] (e
B . weter > it
% — T DU - =1 DELEILLINIULN
B i - B
p euer HBCI/FinTS Bankzugang... -
i 'gang il Neuer HBCI/FinTS Bankzugang...
I H 1an-v
n -Verfahren | H .
4 MNeben den klassischen TAN-Listen werden von vielen Banken auch Bankzuqanq snelchern .
[ Der Bankzugang und das Sicherheitsmedium sind vollsténdig
noch andere TAN-Verfahren unterstitzt. B . . .
: eingerichtet. Der Bankzuaana kann ietzt aespeichert werden,
TAN-Verfahren Bezeichnung des Bankzugangs
I Wahlen Sie das von [hrer Bank geforderte TAN-Verfzhren aus,
o e —— Geben Sie eine beliebige Bezeichnung an, unter der der
Mobile-TAN (MTANZ; - Bankzuaana aespeichert werden soll
elilld R-Bank Schwalm-Eder|
Mobile-TAN (MTANZ)
! chipTAN manuell (HHD1.4)
E chipTAN optisch (HHD1.40PT) J
| Bitte wéhlen Sie Ihr TAN-Verfahren aus, standard ist
= "chipTAN optisch" =
Klicken Sie auf Fertig um den Bankzugang zu speichern und
diesen Assistenten zu beenden.
&l _ : |
l < Zurtick I [ ihleiteris ] [ Abbrechen it < Zuriick ]Il Fertig ]I l Abbrechen it
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n... HBCI/FinTS Administrator

ir das Online-Bankin|

.gang zu synchronisig '@

milssen noch synchr

Der neu angelegte Bankzugang wird jetzt online mit der Bank
Synchronisiert. Im Rahmen der Synchronisierung werden die
Kontodaten von der Bank abgerufen.

el

0K ] Il Abbrechen

Bankzugang synchronisieren...

Ablauf | Trace

Aktualisiere Bankzugangsdaten...
Dialoginitialisierung...

© 0901 *PIN giitig. Wenn die erste Anwahl

@ 0020 Auftrag ausgefihrt. erfolgreich verlduft, dann
Abmeldung senden... erscheint nebenstehende

() Das TAN-Verfahren wird gewshlt Meldung. Dann kénnen

@ Smart-TAM plus optisch Sie die Anwahl mit

© 0901 *PIN gttig. 'SchlieBen” beenden.

r, - s sy

418 HBCYFinTS Administrator =N Eah =
HBCI und FinTS Bankzuaginae
Bankzugang BLZ Benutzerkennung

VR-Bank Schwalm-Eder 520626...

lhr Bankzugang ist nun erfoglreich angelegt. Sie kénnen das
Fenster nun schlieBen.

Machricht senden...
Abmeldung senden...
@Klicken Sie jetzt auf [Schliefen]

Abbrechen

1 Bankkonten auswahlen

Aktive Bankkonten auswahlen

Konto-MNr. Bezeichnung
4 k Schwalm-Eder
135 Kontokorrent
513 Sparkonto

IBAN [ 51 Uhernehmen]
DE505206260100... | | @ Avbrechen |
DE055206260100..

&) Neuen Bankzuaang einrichten...
Klicken Sie hier um einen neuen Bankzugang fir das Online-Banking mit
__ HBCI oder FinTS einzurichten.
&) Bankzuaana svnchronisieren...
Klicken Sie hier um den oben gewahlten Bankzugang zu synchronisieren. Alle mit
einem Ausrufezeichen markierten Bankzugange miissen noch synchronisiert

Bitte wihlen Sie hier lhre Konten aus, die Sie in das
Vereinsprogramm (bernehmen méchten. S5etzen Sie dazu
einen Haken vor das jeweilige Konto und klicken Sie danach
auf "Ubernehmen".

¥ Hilfe

Bitte wahlen Sie die aktiven Konten des Vereins aus.
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Bankkonten

Konto-MNr. & BLZ

Bezeichnung

= Salden aktualisieren |

- I
Letzte Aktualisierung Letzter Saldo €
L] 52062601 Sparkonto 0,00
@ o 52062601 Kontokorrent 0,00

lhre ausgewilten Konten werden lhnen jetzt angezeigt. Uber "Salden aktualisieren” kénnen Sie
jetzt den aktuellen Saldo abrufen.

6. Erstellung der Beitragseinziige

Um lhre Einztge auszufiihren wechseln Sie im Navigator, auf der linke Seite, bitte in
«Verarbeitungsprogramme” und 6ffnen dort ,Sollstellung”. Uber ,Neu” erstellen Sie eine

Sollstellung.

Navigator + X | Mitglieder

~ Stammdatenpflege Mitgl-MNr & Name

B Mitglieder

& Sparten

% Gruppen

m Banken

% Kontakte

R inventar

i Belegtexte

s Konten

=7l wertelisten und Tabellen
@ Vereinsdaten

» Verarbeitungsprogramme

SR J—

. @GLS Vereinsmeister - Schiitzengilde Werke

; iz:zt JI [ Neu - [ Bearbeiten @ X ‘ . 7 Fie
3/ Schultz

4 Hildebrandt Navigator - X m
5| Fox

» Stammdatenpflege _Datum & Numr
* \erarbeitungsprogramme

o Sollstellung
i@ Sonderzahlungen

@ Abrechnung

@ Offene Posten

& Spendeneingange

& Terminkalender

$ Beitragsvorschau

3 Datenaustausch
#£ Online-Synchronisation
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Auswahl

Bezeichnung ' Solistellung vom 04.05.2015 |
Mitglieder | Alle Hitglieder g
Sparten |A.Ile Sparten |E|

Zeifraum Ibitte wihlen Sie den Zeitraum lhres Beitraﬁeinzuges .B JahrtHaIb'lahr I
Abrechnung bis Dezember| ¥ | 2015 | 5]

Zahlungsart | <alle> =]
Buchungstext IHier miissen Sie einen Text erfassen o
(fir RE-Position} .

z.B. Jahresbeitrag 2015.

Alle anderen Einstellungen kénnen

Sie so belassen. L

- &
© Hilfe

4 Meue Sollstellung

T Sollstellung beendet.
Es wurden Beitrage in Hiéhe von EUR 105,00
gebucht.

Datum & MNummer Text Anz.Buchungen Summe EUR

04.05.2015 7 Sollstellung vomn 04.05.2015 b 105,00

Ihre Sollstellung ist nun erstellt, wenn Sie die enthaltenen Mitglieder und Beitrige
iiberpriifen machten, 6ffnen Sie die Sollstellung bitte mit einem Doppelklick auf die
Sollstellung.

Unter Details werden Ihnen die Mitglieder und Beitrige der Sollstellung angezeigt

% Bearbeiten
Mitgl -Mr. Mame iorname Betrag Sparte S
1 8chultz 35,00 Mitgliedsbeitrag
2 Schultz 20,00 Mitgliedsbeitrag @ Abbrechen

3 Schultz 10,00 Mitgliedsbeitrag
4 Hildebrandt 20,00 Mitgliedsbeitrag
5| Fox 20,00 Mitgliedsheitrai

Mit "Bearbeiten”
kénnen Sie einen
Beitrag dndern,
mit "Ldschen” ein
Mitglied ganz aus
dieser Sollstellung
entfernen.

D OO0 0

*

|<| 101 3 IQT]

¥ Sollstellung anzeigen
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Wenn die Sollstellung richtig ist, wechseln Sie im ,Navigator” auf ,,Abrechnung".

Uber ,Neu” erstellen Sie nun eine neue Abrechnung.

E Bearbeiten @ x_ ‘ ‘,r’ Filter

Navigator = ¥ § Abrechnung
» Stammdatenpflege Datum « MNummer
 Verarbeitungsprogramme

‘® Sollstellung
& Sonderzahlungen

‘@ Abrechnung

'@ Offene Posten
@ Spendeneingange
& Terminkalender

Abrechnung umfasst

Beitrage (Sollstellung)
Sonderzahlungen

Buchungstext
{Offens Posten

und Kontoauszug) auch im Verwendungszweck lhrer

Mitglieder angezeigt wird z.B.

Mitgliedsbeitrag 2015

Bezeichnung |Abrechnung vom 04.05 2015 | [ +"  Start ]
Mitglieder | Alle Mitglieder "0 || @ avorechen |
Rech.-Dat ..
Fenatum | |E| MNachdem 5Sie den
Fallig am | .. = Text erfasst
— haben, klicken Sie
Zahlungsart =alle= Bl bitte auf "Start"

Hier erfassen Sie bitte den Text, der

| © Hire

[ Meue Abrechnung
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@ Abrechnung beendet.
Es wurden Rechnungen in Héhe von EUR
105,00 fakturiert. Der Rechnungsbetrag sollte mit dem lhrer

Sollstellung iibereinstimmen. Wenn dies so ist,

dann klicken Sie bitte auf "OK"

Bezeichnung ||ﬂhred1r1ungvom 04.06 2015 | 0 Rechnungen
 drucken
Mitglieder | Alle Mitglieder H
Rech-Datum  |[04.052015 |G B
Fallig am 04.06.2015 &
Zahlungsart |<:Ie=~ EI
= Ricklast-
Abrechnung umfasst schriften
[/] Beitrage (Sollstellung) N Protokalle
[] Sonderzahlungen O

@ Abbrechen
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SEPAXML-Datei Onlinebanking

Lastschriften online iibertragen B Buchen

Bankkonto auswahlen

l Kontokorrent [ v I

Lastschrift Typ  SEPABasislastschrift (CORE) ¥ |

| z Abbrechen

Ausfuhrungstermin 11.05.2015

Mit dem Ausfiihrungstermin bestimmen Sie den Termin, an
dem lhnen das Geld gutgeschrieben wird und lhre
Mitglieder belastet werden. Der Termin muss mindestens 2
Bankarbeitstage in der Zukunft liegen.

Buchen:
Der Zahlungseingang wird auf die Mitgliederkonten gebucht.

| © Hife

CIGLS Vereinsmeister (]

e\ o - L
1 ) Die Lastschriften wurden erfolgreich in den E o OK E

Ausgangskorb gestellt.
Es wurden 4 Buchungen geschrieben.

Bitte schlieBBen Sie jetzt alle Kastchen, bis Sie wieder in Ihrer Abrechnungsubersicht sind. Dort
wird lhnen nun die eben erstellte Abrechnung angezeigt.

) « =
| Ot - oo [@ X | e | 2| X BEY|@
Navigator = X §| Abrechnung
» Stammdatenpfiege Datum 4 MNummer Text Summe Rechn. Summe Lastsch.
04.05.2015 5 Abrechnung vom 04.05.2015 20,00 85,00

¥ \lerarbeitungsprogramme

‘® Sollstellung
& Sonderzahlungen
‘@ Abrechnung
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Wechseln Sie nun im ,,Navigator” auf ,,Onlinebanking” und dort in den ,,Auftragsausgang”.

Navigator 1 X il Abrechnung

» Stammdatenpfiege st e
04.05.2015 5

1

~ Verarbeitungsprogramme

w Sollstellung
@ Sonderzahlungen

J MNeu - E Bearbeiten @ x‘ ' ( Filter
@ Abrechnung "
@ Offene Posten [EWEGT = X Wl Auftragsausgang
@ Spendeneingange

@ Terminkalender

% Beiragsvorschau }» Stammdatenpfiege Bankkonto: | Kontoko

{2 Datenaustausch
f Online-Synchronisation

—

» Verarbeitungsprogramme Buch.-Datum & Bez
1 04.05.2015 Abr

¥ Korrespondenz

¥ Listen und Auswertungen
¥ Finanzbuchhaltung

* Onlinebanking

4 Bankkonten
B Kontoumsitze
Zahlungsverkehr

I".. Auftragsausgang

» Korrespondenz
» Listen und Auswertungen
} Finanzbuchhaltung

¥ Onlinebankinn

» System/Einstellungen

Auftragsausgang
Bankkonto: |K0mok0rrem (6135927) IZ“ &}Auﬂrﬂge (ibertragen
s
) 04052015 Abrechnung: 5vom 04.05.2015 (1) SEPA-Sammellastschrif 85,00 |

Hier wird Ihnen die erstellte Abrechung angezeigt. Diese knnen Sie {iber "Auftrge {ibertragen” an die Bank, zum Ausfiihren, iibertragen.
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ﬁ Online-Bankina-PIN erforderlich

4 .‘ Bitte geben Sie die Online-Banking-PIM fir den angezeigten
Bankzugang ein und klicken Sie auf [OK].

Bankzugang:  VR-Bank Schwalm-Eder

Bankleitzahl: 52062601

Benutzerkennung: 125995554

Online-Banking-PIN || | Bitte geben Sie hier lhre Online-Banking PIN ein

I OK I Abbrechen

Erzeugen Sie nun, entweder mit SmartTAN optisch, SmartTan photo, SmartTan manuell oder
SecureGo plus, lhre TAN und geben Sie diese ein.

Optisches TAN-Verfahren

n Smart-TAN plus optisch Optisches TAN-Verfahren

.’ 1. Stecken Sie Ihre Chipkarte in den TAN-Generator und driicken "F"
2. Halten Sie den TAN-Generator an die animierte Grafik. Dabei
miissen sich die Markierungen
(Dreiecke) von der Grafik mit denen des TAM-Generators berihren
3. Prifen Sie die Anzeige auf dem Leserdisplay und dricken "OK"
4, Priifen Sie die Hinweise
"eigene IBAN", "Betrag" und "Anzahl"

Stecken Sie Thre Chipkarte in den TAM-Generator und driicken Sie die
F-Taste, Halten Sie das Gerét so vor die blinkenden Felder, dass die
Pfeilmarkierungen von Grafik und Gerat Obereinstimmen,

v,

Bankzugang:  WR-Bank Schwalm-Eder

Bankleitzahl: 52062601

Benutzerkennung: (D

TAN:

I OK ] I Abbrechen
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HBCI/FIinTS Sicherheit

-’Tl Smart-TAN plus manuell

L
ll 1. Stecken Sie Thre Chipkarte in den TAN-Generator und driicken
"TAN"
2. Geben Sie den Startcode "1323638" ein und driicken "OK"
3. Geben Sie "die mit v’ markierten Stellen der eigenen IBAN

pExx52062 R =in und dricken "OK"
4. Geben Sie "den Betrag" ein und driicken "OK"
5. Geben Sie "die Anzah!" ein und dricken "OK"

Bankzugang:  WR-Bank Schwalm-Eder

Bankleitzahl: 52062601

Benutzerkennung: -

TAMN:

[ OK ] ’ Abbrechen

lhr Einzug wird an die Bank Uibertragen. Ihre Einziige werden Ihnen am Félligkeitstag
gutgeschrieben. Sie haben es geschafft ;-))

7. Datensicherung oder Datenriicksicherung

Zum Erstellen einer Datensicherung &ffnen Sie Giber System/Einstellungen -
Datenbankpflege - Sichern Wahlen Sie ,alle Mandanten” und einen Ort fir die
Datensicherung (z. B. auf einen USB-Stick).

(eI e HE System/Einstellungen

1;_ Stammdaten

@ Verarbeitung

Korrespondenz

[ Datenbankpflege
: ?“Q Reorganisation, Datenexport und
Datensicherung

kh/' Listen/Auswertungen

~ [ Benutzer
L@ Finanzbuchhaltung L Kennworte, Zugriffsrechte
£

Jifi[ Onlinebanking

e .
il System/Enstellingen w Rollen und Rechte

4’ Benutzerrollen und Berechtigungen

Meniiauswahl
t
Hauptprogramme 1 Datenimport . .
=~/ Daten aus Fremdprodukten importieren

\;:( Favoriten

L}\ Terminkalender

‘_ Personliche Einstellungen

}‘-\_, Login/Mandantenwahl % Benutzeroberfliche, Fensterverhalten,
Kennwort

@ Beenden

- Verbindungseinstellungen
# s DB-Verbindung, Verzeichnisse

Info ’,/

GLS Vereinsmeister

Version 6.3.1 uber..

(C) 2016 GLS Software & Systeme Mandanten verwalten

Datenbestdnde anlegen und laschen

U




Wartung | CSV-Export

itﬂ Datenbankpflege

% Sichern

Datensicherung als ZIP-Datei erzeugen

< Wiederherstellen

< Optimieren
Datenbank priifen und optimieren

Datensicherung aus ZIP-Datei zurlicklesen

@ Hilfe

Mit ,Start”, starten Sie die Datensicherung.

-

[ Datenbankpflege

Datensicherung

Kommentar

| Sicherung vom 26.07.2018

2]

5

I w  Start I
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Zum Wiederherstellen einer Datensicherung &6ffnen Sie tber System/Einstellungen -

Datenbankpflege — Wiederherstellen.

Wartung | CSV-Export

ﬁ.

i tﬂ Datenbankpflege

< Sichern

Datensicherung als ZIP-Datei erzeugen

2 Wiederherstellen
Datensicherung aus ZIP-Datei zurlicklesen

< Optimieren
Datenbank prifen und optimieran

| Abbrechen

© Hilfe
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Wahlen Sie den Ort aus, wo lhre Sicherung gespeichert ist (z. B. den USB-Stick) und starten
diese mit ,Start”.

-

[ Datenbankpflege @

Sicherung wiederherstellen

Kommentar:

Sicherungsdatum:
Inhalt (Mandant):
Yersion

8. Aktuelle Version / Update

Programmbereiche Stammdatenpflege

&J Stammdaten

@ Verarbeitung . Mitglieder **  Wertelisten und Tabellen
|$J Mitglieder erfassen, andern und ldschen Adresskategorien, Steuerschlissel und

Korrespondenz andere Wertetabelen pflegen

kj/' Listen/Auswertungen
Co Sparten Vereinsdaten
' Finanzbuchhattung Pflege von Sparten und Beftragen Adresse, Bankverbindung,
j’l“l‘[ Onlinebanking Programmeinstellungen
i

"ﬁ System/Einstellungen Gruppen

Ce
S
ﬁ)‘ g Mitgliedergruppen bearbeiten

Meniiauswahl
% Haupt ’\‘ Banken
SupEprogramme l"l l Bankleitzahlen und Adressen

* Favoriten

L_b Terminkalender
\ Kontakte
f‘ Login/Mandantenwahl P Externe Adressen von Trainern,

Geschaftspartnern, Verbanden, ...
E Beenden

Inventar
Gerateverzeichnis, Vereinsanlagen Unter Info wird die aktuelle Version angezeigt. Im Jahr gibt es
Info etwa 2 neue Updates, bitte priifen Sie auf der Internetseite
=y

GLS Verei ist des GLS-Vereinsmeisters ob Sie die neueste Version nutzen.
ersion 8.5.0 liber.. Auf der nichsten Seite sehen Sie wie.
C) 2019 GLS Software & Systeme

Belegtexte
Pflege von Texten fir
Rechnungen und Mahnungen

Konten
Fibu-Konten erfassen, dndern,
lGschen
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Zum Uberpriifen der Version und zum Download des Updates schlieBen Sie bitte zuerst den
GLS-Vereinsmeister und 6ffnen dann, Uber Ihren Browser, folgende Internetseite:
https://www.vereinsmeister.de/Download

) | https:y//www.vereinsmeister.de/Download

) %;Gls Software & Systeme

Home Vereinssoftware ~ Shop ~ Service & Support ~ Kontakt & Info ~

Downloads

Demo-Version
* Dokumente und Infos

Updates

(C) GLS Software & Systeme. Alle Rechte vorbehalten.

Klicken Sie auf der Seite auf ,Updates”

Hier wird lhnen die neuste Version angezeigt und auch der Link fir den Download

Downloads

* Dokumente und Infos <
¥ Updates =

ingt u.a. einen neuen Editor fiir Serienbriefe und -mails. Informationen zum genauen Inhalt des Updates sind in den Ankiindigungen im Forum zu

finden. Wir empfehlen das Update allen V6-Anwendern.
Update-Anleitung

- Update-Datei in einen temporéren Ordner herunterladen.

- Geinderte Systemvoraussetzungen beachten (.Net Framework 4.72) -> siehe Forum.

- Datensicherung des bisherigen Datenbestandes erstellen (System/Datenbankpflege). Sie dient nur der Sicherheit und wird nichtwieder eingespielt.

= Unter "Datenbankpflege” eine Optimierung der Datenbank durchfiihren.

= Vereinsmeister (und ggf. auch VMinder - Symbol in der Taskleiste neben der Uhr) beenden.

= Heruntergeladene Update-Datei (vmbupdate.exe) starten (per Doppelklick).

- Den Hinweisen am Bildschirm folgen. Der Updateprozess l&uft i.d.R. ganz automatisch durch.

- Update-Setup schlieRen und Vereinsmeister starten.

- Nach dem Update werden ggf. Datenbankanpassungen vorgenommen (Datenbankwartung).

= Jetzt ist das Update abgeschlossen und die Software kann normal verwendet werden.

= Wenn das integrierte Onlinebanking verwendet wird, miissen die Bankzugénge (siehe "Bankkonten®) noch synchronisiert werden, um die aktuellen
Bankparameter von Ihrer Bank zu erhalten.

Hinweis: Das Update beinhaltet alle vorhergehenden Updates und kann fiir jede installierte V 6.x Vollversion angewendet werden (jedoch natirlich nicht, um eine
Version 5 auf eine Version 6 hochzuriisten).

¥ Download UPDATE-Installation

Version 6.5.1 vom 05.02.2020, ca. 53 MB


https://www.vereinsmeister.de/Download
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Download UPDATE-Installation

Zum Download klicken Sie auf dann 6ffnet sich ein Hinweis, dort klicken Sie

DOWNLOAD UPDATE

auf , hun startet sich der Download.

Updates sind fiir alle Kunden, die bereits eine Vollversion V6
einsetzen, kostenfrei nutzbar. Das gilt auch fur Kunden mit einer
Bankenlizenz

In den Updates sind neue Funktionen und Fehlerkorrekturen
enthalten. Daher sind sie hdufig allein schon wegen der
gesetzlichen Anderungen (bspw. SEPA, PSD2) unverzichtbar.

Bitte denken Sie jedoch daran, die Update-Anleitung genau zu

befalgen!

Bei einigen Browsern ist nur in der Titel- oder FuBzeile sichtbar,

dass der Download begonnen hat.

DOWNLOAD UPDATE

Je nachdem welchen Browser Sie nutzen, konnen Sie die Installation direkt ausftihren, oder
mussen die Datei erst speichern und dann aus lhren Downloads ausfihren.

Wie mé&chten Sie mit vmbupdate.exe (52.9 MB) verfahren?

. . Ausfihren Speichern ~ Abbrechen s
Von: vereinsmeister.de

Nach dem Starten des Setup’s 6ffnet sich der Einrichtungsassitent mit ,Weiter” beginnen Sie
die Einrichtung. Im nachsten Fenster akzeptieren Sie die Vereinbarung und klicken dann auf
.Weiter”. Nehmen Sie in der nichsten Anzeige bitte keine Anderungen vor und bestétigen
diese mit ,Weiter” und dann mit ,Installieren”. Nun beginnt die Installation. Am Ende klicken Sie
noch auf ,Fertigstellen”

Nun starten Sie wie gewohnt Ihren GLS-Vereinsmeister. Hier bestdtigen Sie bitte die
Anpassung des Datenbankschemas. Danach kdnnen Sie den Vereinsmeister wieder nutzen.

Far Fragen stehen wir lhnen gern unter 05681 999-2929 zur Verfiigung



